南充电影工业职业学院
考场巡视记录表
20   -20   学年第   学期
	巡视时间
	
	巡视地点
	

	考场情况：正常□非正常□，非正常时填写以下内容

	教师监考情况

	监考教师姓名
	考试地点
	监考情况

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	学生考场纪律

	专业班级
	姓名
	考试地点
	考生违纪情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	巡视员职责与要求：
1、巡视员应配戴“巡考证”巡视；
2、在考试前15分钟到达各自所巡视考场，检查监考教师到岗情况，发现有未按时到岗的监考教师，应及时通知所属部门并做恰当处理；
3、督促监考教师清理考场，特别强调：考生出示有效证件，原则上手机不允许带入考场，对带入考场的手机必须交监考统一保管；
4、考试期间，巡视员应加强考场巡视，重点巡视监考教师履行《监考守则》的情况，必要时可协助监考教师维持考场秩序；
5、协助监考教师处理考试过程中出现的异常问题，对不能处理的问题，应及时报告考务办公室；
6、填写此单，如实反映考试过程中存在的问题。


巡视人员签名：                          年  月   日

